MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE E DEL MERITO
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 58° J.F. KENNEDY
Sede degli Uffici di Presidenza e Segreteria: Via Monte Rosa, 149 C AP, 80144 NAPOLI
CODICE MECCANOGRAFICO: NAIC8CMO004, C.F. 80025520638; AMBITO TERRITORIALE CAMPANIA NA-13

Recapito E-mail: NAIC8CMO04@istruzione. it; Recapito Posta Elettronica Certificata: NAIC§CMO004 @pec.istruzione. it

Indirizzo Sito Web: https://www.ic38jfkennedy.edu.it; Tel. 0315438314

Prot. 633 /| 4 Napoli, 073 7/22::)?6/
Ai Docenti delia scuola secondaria di primo grado

titolari presso Questa Istituzione Scolastica nel prossimo a. s. 2026-2027

(inclusi i Docenti che hanno ottenuto la mobilitd in ingresso)

Oggetto:
Divulgazione Nota del Ministero dell’Istruzione e del Merito in merito a Gestione Spezzoni

inferiori a 7 ore scuola secondaria di primo grado a. s, 2026-2027
Si divulga la Nota del Ministero dell’Istruzione e del Merito recante le Istruzioni Operative in

merito alla gestione degli spezzoni inferiori a 7 ore nella scuola secondaria di primo grado
relativamente al prossimo a. s. 2026-2027.

Nello specifico, si mette in evidenza che la Nota di cui si tratta prevede la Rilevazione formale della
disponibilita da parte dei Docenti titolari su Cattedra di scuola secondaria di primo grado nel
prossimo a. s. 2026-2027, inclusi i Docenti che hanno ottenuto la mobilita in ingresso, a svolgere
ore aggiuntive di insegnamento rispetto all'orario d'obbligo fino a un massimo di 6 ore settimanali
su Cattedra di posto comune o di sostegno, essendo in possesso della relativa
abilitazione/specializzazione.

Inolire, si sottolinea che la Rilevazione va effettuata per tutte le Classi Insegnamento attive presso
Questa Istituzione Scolastica (considerando il Francese come Seconda Lingua Straniera e tenendo
conto del fatto che la Cattedra di Arte e Immagine & in parte profilata come risorsa di
potenziamento), a prescindere dal sussistere o meno di spezzoni orari inferiori a 7 ore.

Pertanto, entro € non oltre il 15 luglio 2026, andra consegnato presso la Scuola (Plesso ISES, Via
Monte Rosa n. 149) oppure frasmesso via e-mail all'indirizzo naic8cm004(@jistruzione.it, il Modulo
posto in allegato alla presente Comunicazione, debitamente compilato, nonché datato e sottoscritto

di proprio pugno.

I Docenti i mgresso per effetto di mobilita dovranno altresi consegnare/trasmettere la copia del
Documento di riconoscimento in corso di validita e del Codice Fiscale.

Il Dirigente Scolastico: Prof. ssa Carmela Mannarelli

(e
MW@/ 05 4o gllic 20U




MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEX. MERITO
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Al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo Statale “58° J. F. KENNEDY” di Napoli
Qggetto: Dichiarazione disponibilita ad effettuazione Insegnamento aggiuntive su spezzoni
inferiori a 7 ore a. s. 2026-2027

TI/Ta SOttOSCITEEO/ . vttt i e L NAt0/8 B in
data. . o , Codice Fiscale. .o ,
Docente di scuola secondaria di primo grado con contratto a tempo indeterminato, titolare presso
Questo Istituto Comprensivo Statale nel prossimo a. s, 2026-2027

SU CatledTa Al o it e et e st b e ae s atb e s e s st bt e s ee s bt rraasera ,
dichiara sotto la propria responsabiliti, consapevole delle sanzioni previste in materia di

autocertificazione in caso di affermazioni parziali o mendaci, di essere in possesso della/delle
seguente/scguenti abilitazione/abilitazioni per I’insegnamento nella scuola secondaria di primo
grado:

Abilitazione/SpecialiZZAZIONE. .. .cc..iviiiiie e e
conseguita in data ............co.. ettt e bbb byt anes

PEE SFEETEO i o
PTESS0u e vratatesesateeeanaees et eene ke aees et s eee e eneae e g e ee b ch s ek e s h L e E Sk b ke ea e s s

Abilitazione/SpecialiZZAZIONE. .. ..iiiiii i e e
conseguita in data .. ...

PEL EFTETEO dI ..o e e,
DEESSO 1.ttt evevtsrsseseesseseseeeseseeereeseseh et nees b e aeCes e edeb b es R kSR e b E SRR e bR R LR LR ra e e

Abilitazione/SpecialiZZAZIONE. .. .. cc.iirieiiriic e e -
consegUita in data ....oveviceerioee e

PEL EETEE0 Al oo e e e s
PIESS 0. 1xtevvessatertanaseseesesssseseeaseseaeasestebeas s e et ce e R e R e e et ae e e AT eR TR eR e £ e e R R e R et er e n s e

A tale proposito, il/la sottoscritto/a

o DICHIARA di essere disponibile all'effettuazione nell'a. s. 2026-2027 di ore aggiuntive di
insegnamento di ... in merito alla scuola secondaria di primo grado, ad
integrazione del proprio orario di servizio, con riferimento agli spezzoni inferiori a 7 ore, fino ad un
massimo di 6 ore settimanali, per la Classe di Insegnamento ...........c.ooviiiiiiiiiien e
o DICHIARA di essere disponibile all'effettuazione nell'a. s. 2026-2027 di ore aggiuntive di
insegnamento di ... in merito alla scuola secondaria di primo grado, ad
integrazione del proprio orario di servizio, con riferimento agli spezzoni inferiori a 7 ore, fino ad un
massimo di 6 ore settimanali, per la Classe di Insegnamento ............cooooiiiii i,
o DICHIARA di essere disponibile all'effettuazione nell'a. s. 2026-2027 di ore aggiuntive di
msegnamento di .....occvieoniiennie e in merito alla scuola secondaria di primo grado, ad
integrazione del proprio orario di servizio, con riferimento agli spezzoni inferiori a 7 ore, fino ad un
massimo di 6 ore settimanali, per la Classe di Insegnamento .............ocooiiviiiiiiiiinn s
(Indicare con X il caso specifico in merito alla Dichiarazione di disponibilita)

Luogo e data........ooooiniiiiiiinnnn,
Firma.......oooovvennnens
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Al Direttor] generali
degli Uffici scolastici regionali
LORO SEDI

Al dirigeati
degli Uffici scolastici territoriali
LORQ SEDI

Al dirigenti
delle Istituzioni scolastiche statali
LORO SEDI

¢, p.¢., Al Capo Dipartimento
per il sistema educativo
di istruzione e di formazione
SEDE

OGGETTO: gestione degli spezzoni inferiori a 7 ore nella scuola secondaria — ulteriori indicazioni
operative

Facendo seguito alla nota prot. DGPER 11814 del 6 maggio 2026, concernente istruzioni e indicazioni
operative in materia di supplenze al personale docente, educativo ed A T.A per I'a.s. 2026/2027 (d’ora in
avanti, “nota sulle supplenze™), con la presente si forniscono ulteriori indicazioni relativamente all’oggetto,
tenuto conto dell’innovata disciplina rappresentata dall’ordinanza ministeriale n. 27 del 16 febbraio 2026
(d’ora in avanti, “Ordinanza”) e della conseguente complessita gestionale che investe diverse responsabilita

amministrative.

Premesso che la gestione di tutte le tipologie di spezzone orario & finalizzata alle operazioni di cui ai punti
2 (“Continuitd dei docenti a tempo determinato su posto di sostegno per I'anno scolastico 2026/20277) e 3
(“Conferimento delle supplenze al personale docente ed educativo™) della nota sulle supplenze, si gintetizzano
di seguito le fasi operative relative agli spezzoni inferiori a 7 ore nella scuola secondaria, indicandone
contestualmente la competenza e le relative tempistiche di svolgimento.

FASE 0
a) Competenza: dirigenti scolastict

b) Procedura

1. 1l dirigente scolastico, interpellati tutti i docenti titolari nella istituzione scolastica per [a.s.
2026/2027, ivi compresi coloro che hanno ottenuto la mobilitd in ingresso, ne acquisisce
formalmente la disponibilita a svolgere ore aggiuntive oltre [*orario d’obbligo fino a un massimo
di 6 nelle classi di concorso {(ovvero sul sostegno) per le quali sono in possesso dell’abilitazione
(o della specializzazione). L’acquisizione della disponibilitd dei docenti deve riguardare tutte le
classi di concorso presenti nell’istituzione scolastica, a prescindere dall’esistenza, all’atto della
rilevazione, di spezzoni orari inferiori a 7 ore.
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2. 11 dirigente scolastico cormunica all’Ufficio territorialmente competente, attraverso strumenti
tecnici che saranno messi a disposizione dalla Direzione generale per I'innovazione digitale, la
semplificazione e la statistica, per quali classi di concorso/tipi posto e per quante ore (fino a un
massimo di 6) abbia acquisito la disponibilita di cui al punto 1. In caso di mancata comunicazione
entro le scadenze previste, si intendera che non sia stata manifestata alcuna disponibilita in tal
$enso.

c) Tempistica:
1. Peril punto b) I: procedura da terminare entro il 15 luglio,
2. Per il punto b) 2: procedura da terminare entro il 20 luglio.

FASE 1

a) Competenza: Uffici territoriali.

b) Procedura: gli Uffici territoriali, nell’ambito deila gestione dell’ organico e delle disponibilita di fatto,
nonché della relativa mobilita, utilizzano tutti gli spezzoni orari disponibili, ivi compresi tuiti gh
spezzoni inferiori a 7 ore nella scuola secondaria. Non rilevano, per la gestione della presente fase, le
comunicazioni ricevute dai dirigenti scolastici all’esito della Fase 0.

¢) Tempistica: procedura da terminare enfro il 24 agosto.

FASE 2

a} Competenza: Uffici termtoriali.

b) Procedura: all’esito delle operazioni di cui alla Fase I, qualora sussista la disponibilita di spezzoni
inferiori a 7 ore nella scuola secondaria, gii Uffici territoriali, sulla base delle comunicazioni di cui
alla fase 0, punto b) 2, assegnano alle scuole la gestione delle ore per le quali i dirigenti scolastici
abbiano comunicato, eniro il 20 luglio, la possibilitd di riassorbimento interno, ai fini dell’assegnazione
come ore aggiuntive ai docent: titolari.

c) Tempistica: procedura da terminare entro if 25 agosto.

FASE 3

a) Competenza: Uffici territoriali,

b) Procedura: completata la Fase 2, tutti gli spezzoni residui che si trovano nelle disponibilitd
dell’Ufficio (ivi compresi gli spezzoni inferiori a 7 ore af netto delle restituzioni operate in Fase 2)
vengono utilizzati al fine della creazione dei posti orario di cui all’articolo 2, comma 3, dell’ Ordinanza.

¢) Tempistica: la procedura deve essere terminata prima delle operazioni finalizzate alla verifica di
nominabilita relativa ai docenti confermabili su posto di sostegno di cui al punto B.3.1 a) della nota
prot. DGPER 7766 del 26 marzo 2026.

FASE 4

a) Competenza; Uffici territoriali.

b) Procedura: completata la Fase 3, tutti gli spezzoni residui inferiori a 7 ore che non sono stati utilizzati
per la costituzione dei posti orario di cui all’articolo 2, comma 3, dell’Ordinanza, vengono restituiti
alle scuole ai fini delle assegnazioni inierne.

¢) Tempistica: procedura da terminare entro il 31 agosto.

FASE 5

a) Competenza: dirigenti scolastici,

b) Procedura: a decorrere dal 1° settembre, formalizzate le assegnazioni ai docenti titolati che hanno
dichiarato la loro disponibilita a svolgere di ore aggiuative olire {’orario d’obbligo nell’ambito della
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Fase 0, tutte le dispenibilitd orarie inferiori a 7 ore residuate dalle fasi di compefenza degli Uffici
territoriali, ovvero sopravvenute per qualsiasi ragione dopo 1’inizio dell’anno scolastico, sono gestite
dai dirigenti scolastici secondo il seguente ordine di priorita:
1. attribuzione interna ai docenti in servizio in possesso della specifica abilitazione o specializzazione
per 'insegnamento di cui trattasi, secondo 1l seguente ordine:
a. docenti con contratto a tempo determinato aventi titolo al completamento;
b. docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo;
c. docenti con contratto a tempo determinato con orario completo;
2. attribuzione a docenti con contratto a tempo determinate tramite scorrimento della 1 e della I
fascia di istituto;
3. attribuzione interna ai docenti in servizio sprovvisti dell’abilitazione/specializzazione, ma in
possesso del prescritto titolo di studio, secondo il seguente ordine:
a. docenti con contratte a tempo determinato aventi titolo al completamento;
b. docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo;
¢. docenti con contratto a tempo determinato con orario completo;
4, attribuzione a docenti con contratto a tempo determinato tramite scorrimento della I fascia di
istituto.
¢) Tempistica: procedura da svolgere a decorrere dal °settembre, non oltre il 31 dicembre.

Nel raccomandare il rigoroso rispetto deile concatenazioni delle fasi sopra indicate e delle relative
tempistiche, si coglie I'occasione per rammentare che, nell’ambito dell’attribuzione degli incarichi a tempo
determinato, tutti gli spezzoni orari superiori a 6 ore nella scuola secondaria e tutti quelli di qualsiasi entita
oraria nella scuola primaria e dell’infanzia rientrano nelle disponibilita degli Uffici territoriali anche dopo
Pinizio dell’anno scolastico, fino al 31 dicembre.

Per quanto attiene ai posti orario di cui all’articolo 3, comma 2, dell’Ordinanza, le aggregazioni
formalizzate dagli Uffici, sulla base della procedura di cui al punto 3.1 della nota sulle supplenze, saranno
gestite unitariamente sia nella fase di attribuzione degli incarichi a tempo determinato mediante lo scorrimento
delle graduatorie provineiali sia, in caso di esaurimento delle stesse, mediante lo scorrimento delle graduatorie
di istituto e, in caso di ulteriore incapienza, nelle fasi successive.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

IL DIRETTORE GENERALE
Maria Assunta Palermo

MARIA ASSUNTA
PALERMO
MINISTERO
DELLYSTRUZIONE
E DEL MERITO
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